Guatemala 28 de Septiembre del 2018

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia

Viceministerio del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Su despacho

Estimado Senor Viceministro:

De manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 1960-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero
497-2018 correspondiente al mes de Septiembre, del presente afo, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura Serie A niimero 053.

ACTIVIDADES RELIZADAS

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto registro de
los ingresos y salidas de la bodega de la Direccién de Areas Sustantivas.

2. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la administraciéon efectiva y

aprovechamiento de los espacios de la Bodega de Areas Sustantivas.

Apoyar en el desarrollo de una base digital y fisica de los saldos de la bodega.

Brindar apoyo en la elaboracién de reportes solicitados a las autoridades de

la bodega de la Direccién de Areas Sustantivas.

5. Brindar apoyo en el registro del personal o unidad administrativa que
solicita materiales a la bodega de Areas Sustantivas.

6. Otras relacionadas a los servicios de los servicios que presta.
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RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se apoy6 con la descarga diaria, de los implementos no retornables a
sistemas para llevar el inventario a la fecha.

2. Se apoy6 en la reorganizacién de implementacién dentro de la bodega de
Areas Sustantivas.

3. Se apoy6 con el control de horarios, descansos, visitas al IGSS o reposicién
de descanso de los colaboradores de la bodega de Areas Sustantiva.

4. Se apoy6 en el control de entradas y salidas de implementos retornables de
la bodega, hacia las diferentes actividades que brindan los programas, del
viceministerio.

5. Se apoy6 en la realizacién de inventario interno de la bodega de Areas
Sustantivas.

6. Se apoy6 en la realizacion de inventario de la bodega de Areas Sustantivas,
para presentarlo a jefaturas.

7. Se apoy6 en la organizaciéon de documentacién que maneja la bodega de
Areas Sustantivas.

8. Se apoyd en las nuevas directrices para mejoramiento de servicio para los
promotores, de los diferentes programas que tiene el viceministerio del
deporte y la recreacién.
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Jessica Marlenny Davila Paz

Vo.Bo. .

Lic. José Amilcar Castro Alarcn
Subdirector de Areas Sustantivas

Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



